Guia rapida para docentes - Gestor de Archivos

o Acceder a https://archivos.unlu.edu.ar/
e Ingresar su nombre de usuario y contrasefia

Ja Archivos UNLu xl + = & (x)

& > C & archivos.unlu.edu.ar/index.php/login?clear=1 % O

Usuario o correo electrénico

Contrasefia o

¢Olvidaste tu contrasefna?

Archivos UNLu - Servidor de pruebas para UNLu

%% Menu iI] ™8 @ Archivos ... a 32050 1

Una vez dentro de la aplicacion, se vera una pantalla similar a la siguiente:

Ja Archivos - Archivos UNLu xl aF - - 0

& > C & archivos.unlu.edu.ar/index.php/apps/files/2dir=/&fileid=1791 * 6

M Todos los archivos #* + H

@ Reciente

Y Favoritos i

<< Compartidos =] Nombre = Tamafio Modificado

QO Etiquetas - Dot < 0KB hace un minuto
- Photos < 0KB hace segundos

W Archivos eliminados

£ Ajustes

%% Menu ] ™8 @ Archivos - ... a T d3 3 $20:52m 1


https://archivos.unlu.edu.ar/

Si desea crear una carpeta nueva:

Seleccionar el signo + (aproximadamente en el centro de la pantalla)
Elegir la opcion “Nueva Carpeta”

Completar con el nombre deseado

Presionar en la flecha -> para concretar la operacion

‘ & Archivos - Archivos UNLu 3 \ + - .0

J

<& C @ archivos.unlu.edu.ar/index.php/apps/files/2dir=/&fileid=1791 * 6

M Todos los archivos #* @ H

@® Reciente 2 Subir archivo

% Favoritos B Nueva carpeta

=< Compartidos = Nuevo documento de texto Tamafio Modificado

QW Etiquetas - Documents o 0KB hace un minuto
- Photos . 0KB hace segundos

W Archivos eliminados

S
https://archivos.unlu.edu.ar/index.php/apps/files/?dir=/&fileid=17...
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‘ & Archivos - Archivos UNLU X \ + - .0

J

<& C @ archivos.unlu.edu.ar/index.php/apps/files/2dir=/&fileid=1791 * 6

M Todos los archivos #* + H

@® Reciente A Subir archivo

Y Favoritos & i

=< Compartidos = Nuevo documento de texto Tamafio Modificado

® Etiquetas - Photos o 0KB hace un minuto
- Documents . 0KB hace un minuto

W Archivos eliminados

£ Ajustes

%% Menu ] ™8 @ Archivos - ... = Jd 3 $20:53 0 1 3 a4



Si se desea subir un nuevo archivo:

Seleccionar la carpeta en la cual desea cargar el nuevo archivo

Presionar el signo +

Elegir la opcién “Subir archivo”

Se va a desplegar una ventana para navegar por los archivos de su equipo. Buscar alli el
documento que desee cargar, seleccionarlo y presionar “Abrir”

| & Archivos - Archivos UNLu X [ + - .0

< (&) @ archivos.unlu.edu.ar/index.php/apps/files/?dir=/&fileid=1791 hx¢ e

I Todos los archivos #* @ s

@® Reciente 2 Subir archivo

% Favoritos B Nueva carpeta

=< Compartidos Nuevo documento de texto Tamafio Modificado

W Etiquetas - Documents 0KB hace un minuto
- Photos 0KB hace segundos

W Archivos eliminados

e TS SR
https://archivos.unlu.edu.ar/index.php/apps/files/?dir=/&fileid=17...

%% Menu {I] ™8 @ Archivos - ...

& Wi Carpeta - Archivos - Archi X | + - -9

< C @& archivos.unly, Abrir archivos

« @anabela WEscritorio JEIGEEIN ¥

Nombre Modificado
& src 27 oct 2018
B README.md 234 bytes 2 nov 2018
= js 2nov 2018
® index.php 41 bytes  20ct2018
& css 2nov 2018

Todos los archivos

Reciente

Compartidos

]
®
Y Favoritos
<
L J

Etiquetas

Cancelar Abrir

W Archivos eliminados

£ Ajustes

% Menu fI] @8 @ Mi Carpet... a@=7Jd3%20530m 1 3 a4



Si se quiere crear un archivo de texto simple:

Seleccionar la carpeta en la cual desea crear el nuevo archivo

Presionar el signo +

Ubicarse sobre la opcion “Nuevo documento de texto”

Borrar todo el texto que aparece (Nuevo documento de texto.md) y escribir el nombre para
su documento, incluyendo la extension .txt

Editar su documento

e Presionar la X en la barra de nombre del documento para cerrarlo

‘ & Archivos - Archivos UNLu X | + - .0

<& C @ archivos.unlu.edu.ar/index.php/apps/files/2dir=/&fileid=1791 * 6

M Todos los archivos #* @ H

@® Reciente 2 Subir archivo

% Favoritos B Nueva carpeta

=< Compartidos Nuevo documento de texto Tamafio Modificado

QW Etiquetas - Documents . 0KB hace un minuto
- Photos . 0KB hace segundos

W Archivos eliminados

S
https://archivos.unlu.edu.ar/index.php/apps/files/?dir=/&fileid=17...
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‘ & Archivos - Archivos UNLu X | + - .0

<& C @ archivos.unlu.edu.ar/index.php/apps/files/2dir=/&fileid=1791 * 6

M Todos los archivos % + H
® Reciente A Subir archivo
% Favoritos B Nueva carpeta
< Compartidos B - Documents README.md
emente Editado recientemente Editado recientemente
QO Etiquetas
El Nombre ~ Tamarfio Modificado
- Photos 2 OKB  hace 2 minutos
- Mi Carpeta <1KB hace segundos
- Documents 0KB hace 2 minutos

W Archivos eliminados

S
https://archivos.unlu.edu.ar/index.php/apps/files/?dir=/&fileid=17...
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midocumento.txt - Archivos = X | + = (x}
< c @& archivos.unlu.edu.ar/index.php/apps/files/?dir=/&fileid=1791 Yo e
‘li J};
Hola T
hace unos segundos X
Hola

Este es el editor de textos simple

* midocumento.txt
5 B, hace segundos

4 o < )

Actividad Comentarios Compartir ~ Versiones

Ha creado midocumento.txt




Si se desea compartir un archivo / carpeta con estudiantes o colegas:

Seleccionar el simbolo del archivo / carpeta a compartir
Buscar la opcién “Compartir enlace” y presionar el signo +

Se va a generar un enlace que se puede copiar desde la opcion @'
Si desea realizar configuraciones adicionales, seleccionar sss

o Se puede agregar una contrasefla que sera requerida cuando alguien quiera acceder al
recurso. Se debe tildar la opcion “Protegido por contrasefia”, completar el cuadro con
la clave y presionar la flecha -> para confirmar (tener en cuenta que se hace control
de fortaleza de la contrasefia elegida)

o Es posible fijar una fecha de caducidad a partir de la cual el recurso ya no estara
disponible a través del link.

o0 Puede agregarse una nota para el / los destinatario / s del link

Seleccionar

| & Archivos - Archivos UNLU X | + = & (%)

< C & archivos.unlu.edu.ar/index.php/apps/files/?dir=/&fileid=1791 pxe e

M Todos los archivos % + H

® Reciente

% Favoritos

< Compartidos =] Nombre Tamafio Modificado

¥ Bliquetas [l midocumento.txt < <1KB hace 38 minutos
- Photos 0KB hace 41 minutos
- Mi Carpeta 0KB hace 38 minutos

- Documents 0KB hace 41 minutos

W Archivos eliminados

P
https://archivos.unlu.edu.ar/index.php/apps/files/?dir=/&fileid=17...




En “Compartir enlace” presionar +

( \
& Archivos - Archivos UNLu X | + - .0

J

& > C & archivos.unlu.edu.ar/index.php/apps/files/2dir=/&fileid=1791 * @

I Todos los archivos % +
® Reciente
Y Favoritos Ll Nombre ~ Tamafio Modificado
¢ Compartidos i i .
P midocumento. txt = <1KB hace 41 minutos * midocumento.txt =
39 B, hace 41 minutos
QW Etiquetas .
- Photos < 0KB hace 43 minutos
4 a < V)
- Mi Carpeta < 0KB hace 41 minutos Actividad Comentarios Compartir  Versiones
Nombre, ID de nube federada o direccion de correo «
- Documents < ooe 0KB hace 44 minutos
0 Compartir enlace +
° Otros con acceso >
Enlace interno
@ Sélo funciona para usuarios con @-
acceso a este archivo
W Archivos eliminados @ Afiadir a un proyecto
Conecta elementos a un proyecto para
£+ Ajustes encontrarlos facilmente

& Archivos - Archivos UNLu x‘ + - .0

& > C & archivos.unlu.edu.ar/index.php/apps/files/2dir=/&fileid=1791 * @

I Todos los archivos % +
® Reciente
Y Favoritos Ll Nombre ~ Tamafio Modificado
=< Compartidos midocumento. txt <« <1KB  hace 41 minutos f
< * midocumento.txt
39 B, hace 41 minutos
QW Etiquetas .
- Photos < 0KB hace 43 minutos
4 a < V)
- Mi Carpeta < 0KB hace 41 minutos Actividad Comentarios Compartir  Versiones
Nombre, ID de nube federada o dit Enlace copiado 1
- Documents < ooe 0KB hace 44 minutos
0 Compartir enlace v ooe
° Otros con acceso >
Enlace interno
@ Sélo funciona para usuarios con @-
acceso a este archivo
W Archivos eliminados @ Afiadir a un proyecto
Conecta elementos a un proyecto para
e encontrarlos facilmente

https://archivos.unlu.edu.ar/index.php/apps/files/?dir=/&fileid=17...




Accediendo a weee se pueden realizar configuraciones adicionales

% Agregar contrasefia

( \
& Archivos - Archivos UNLu X | + - .0

J

& > C & archivos.unlu.edu.ar/index.php/apps/files/2dir=/&fileid=1791 * @

I Todos los archivos % +
® Reciente
Y Favoritos Ll Nombre ~ Tamafio Modificado
=< Compartidos midocumento. txt <« <1KB  hace 41 minutos f
< * midocumento.txt
39 B, hace 41 minutos
QW Etiquetas .
- Photos < 0KB hace 43 minutos
4 a < V)
- Mi Carpeta < 0KB hace 41 minutos Actividad Comentarios Compartir  Versiones
Nombre, ID de nube federada o direccion de correo «
- Documents < ooe 0KB hace 44 minutos
0 Compartir enlace ooe
° Otros Conl [] Permitir edicion
Enlaceinte [ | Ocultar descarga
@ Sélo funci¢
accesoae
Protegido por contrasefia
W Archivos eliminados @ Afiadir a ur
Conecta el
[ S
e encontrarl¢

https://archivos.unlu.edu.ar/index.php/apps/files/?dir=/&fileid=17...

« Determinar fecha de caducidad

& Archivos - Archivos UNLu X | + - .0

& > C & archivos.unlu.edu.ar/index.php/apps/files/2dir=/&fileid=1791 * @

M Todos los archivos * + Nombre, ID de nube federada o direccién de correo «
@® Reciente 0 Compartir enlace [
Y Favoritos O Nombre ~ Tamafo Modificado ° ot [ Permitir edicién
=< Compartidos midocumento. txt < <« <1KB  hace 41 minutos @ g” [J ocultar descarga
o]
ac E u
QW Etiquetas _ Protegido por contrasefia
- Photos < 0KB hace 44 minutos @ AR
Cao
o B | ceeeeeseasenns S
- Mi Carpeta 0KB  hace 41 minutos
Fijar fecha de caducidad
Documents < 0KB hace 44 minut —
- ~ ace 44 minutos | - ‘2020_0424 5
D Abr. 2020
X

+

W Archivos eliminados

£ Ajustes @ 25 26




% Agregar una nota para los receptores

(a Archivos - Archivos UNLu X | + - - 0
L (

& > C @ archivos.unlu.edu.ar/index.php/apps/files/?dir=/&fileid=1791 e e o

I Todos los archivos % + & (-] < )
Actividad Comentarios Compartir  Versiones
® Reciente —_—
Nombre, ID de nube federada o direccion de correo «
Y Favoritos Ll Nombre ~ Tamafio Modificado
0 Compartir enlace [
< Compartidos midocumento. txt < <« <1KB  hace 41 minutos
° Otroscc L] Permitir edicién
QW Etiquetas " I
- Photos < 0KB hace 44 minutos Enlaceil [] Ocultar descarga
@ Solo fun
acceso I =
- Mi Carpeta < 0KB hace 41 minutos i [C] Protegido por contrasefia
@ Afadir a
Conecty [] Fijar fecha de caducidad
- Documents < 0KB hace 44 minutos encontri
Nota para el destinatario
B | Escriba una nota para el

recurso compartido del
destinatario

9

4

i X No compartir
W Archivos eliminados

Afiadir otro enlace
0 Ajustes +




Si desea eliminar un archivo o carpeta:

e Marcar con un tilde el / los archivo/s y/o carpeta/s a eliminar (sobre el recuadro de la
columna izquierda)
e Seleccionar === Acciones

e Presionar “Eliminar”

‘ & Archivos - Archivos UNLu X | + - .0

<& C @ archivos.unlu.edu.ar/index.php/apps/files/2dir=/&fileid=1791 * 6

M Todos los archivos % + H
® Reciente
Y Favoritos
< Compartidos O 1 archivo «++ Acciones 1B
QW Etiquetas @ Mover o copiar .
- Doc < 0KB  hace una hora
¥ Descargar
v s © OKB  hace 42 minutos
L' Seleccionar el rango de archivos
- Phc < 0KB hace una hora
W Eliminar
midocumento.txt <1KB hace 42 minutos
Readme.md < <1KB hace segundos

W Archivos eliminados

S
https://archivos.unlu.edu.ar/index.php/apps/files/?dir=/&fileid=17...
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Para eliminar definitivamente los archivos y recuperar el espacio de almacenamiento, es necesario
vaciar la papelera.

Posicionarse sobre “Archivos Eliminados” (Abajo a la izquierda)
Tildar el / los archivo/s que se desee/n eliminar definitivamente
Seleccionar *** Acciones

Presionar “Eliminar Definitivamente”

# Posicionarse sobre el item de menu “Archivos Eliminados”

‘@Archivoseliminados—Archw x| + - - 0

<& C @ archivos.unlu.edu.ar/index.php/apps/files/2dir=/&view=trashbin * e

M Todos los archivos | ] H
@® Reciente [ Nombre Eliminado ~
Favoritos
* E Readme.md ) hace segundos
< Compartidos
midocumento.txt V) oo hace segundos
QO Etiquetas

W Archivos eliminados

£ Ajustes

% Menu ] ™8 @Archivose... a@=z0v C&®P18503m 1

« Tildar los elementos a eliminar definitivamente

‘@Archivoseliminados—Archw X | - - 0

<& C @ archivos.unlu.edu.ar/index.php/apps/files/2dir=/&view=trashbin * e

M Todos los archivos | ] H
@® Reciente 2 archivos s+ Acciones
Favoritos
* E Readme.md 9 Recuy hace segundos
< Compartidos
midocumento. txt 3 Recuy hace segundos
QO Etiquetas

W Archivos eliminados

e TS SR
https://archivos.unlu.edu.ar/index.php/apps/files/?dir=/&view=tra...
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% Seleccionar *** Acciones

« Presionar “Eliminar Definitivamente”

‘aArchivoseliminado&Archw x‘ + - - 0

J

<& C @ archivos.unlu.edu.ar/index.php/apps/files/2dir=/&view=trashbin * e i

M Todos los archivos | ] H
® Reciente 2 archivos «++ Acciones
Favoritos R
* E Readm O Becuperar O Recupe hace segundos
< Compartidos W Eliminar permanentemente
MidOCL.verrenerne O hace segundos
QW Etiquetas

W Archivos eliminados

S
https://archivos.unlu.edu.ar/index.php/apps/files/?dir=/&view=trashbin

%t Meni [l] @ @Archivose... C&$18:50 1




