CORRESP. EXPEDIENTE N© 13474/97

Universic[a%na[ de Lujdn
Republica Argentina LUJAN, 28 DE AGOSTO DE 2003

VISTO: Las actuaciones que obran en el expediente de
referencia por el que tramita el dictada del Reglamento para
la Rendicion de Anticipos otorgados para fines diversos, y

CONSIDERANDO:

Que a la luz de 1la experiencia acumulada se hace
necesario introducir modificaciones en la normativa
mencionada principalmente en lo atinente a las
responsabilidades de los deudores y las formas, plazos y
condiciones en que deben efectuarse las rendiciones.

Que han participado en la formulacion de dichas
reformas la Secretaria de Hacienda y Finanzas, el Servicio
Juridico y la Unidad de Auditoria Interna.

Que la presente se adopta en uso de las atribuciones
conferidas por el Articulo 58 del Estatuto Universitario.

Por ello,
LA RECTORA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE LUJAN

RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Aprobar las modificaciones introducidas a los
Articulos 2°©, 6°, 8°, 9°, 10, 11, 13, 15, 17 y 19 y a los
Anexos 1 y 111 del Reglamento para la Rendicién de Anticipos
otorgados para fines diversos, aprobado por Resolucidon R.N°
097/02.-

ARTICULO 2°©.- Aprobar el texto ordenado del reglamento
mencionado en el Articulo 1° con sus formularios Anexos que
acompafia a la presente resolucion.-

ARTICULO 3°©.- Registrese, comuniquese y archivese.-

RESOLUCION R.N° 197/03
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CORRESP. EXPEDIENTE N© 13474/97

Universidad Nacional de Lujdn
Republica Argentina ANEXO DE LA RESOLUCION R.N°© 197/03

D

2)

TEXTO ORDENADO
DEL REGLAMENTO PARA LA RENDICION DE ANTICIPOS

ElI otorgamiento de anticipos de fondos a personal de la
Universidad, cualquiera fuera su monto u objeto, se
regira por las normas de la presente reglamentacidon en
tanto no exista otra que especificamente regule el caso
en cuestion.

Los anticipos de fondos seran solicitados por
funcionario de jerarquia no inferior a Director y sera
dispuesto por Tfuncionario competente, en orden a las
facultades que en materia de aprobacidon de gastos y
ordenamiento de pagos le hubieren sido conferidas,
debiendo en todas los casos consignarse en forma expresa
el monto del anticipo en el pedido correspondiente
(Anexo 1), el destino de los fondos, las razones que
aconsejan recurrir a esta figura si estas ultimas no
resultaran de normas de administracién interna ya
establecidas y el plazo en que el responsable de dichos
fondos debe efectuar la correspondiente rendicidn si
dichas normas preestablecidas no 1o contemplaran
expresamente. Si este ultimo dato no se mencionase en el
acto administrativo que da origen al anticipo, se
entenderd que el mismo no excedera de diez (10) dias
corridos, contados a partir del efectivo pago del
anticipo. Si se consignara un plazo superior a quince
(15) dias corridos, debera justificarse su extension al
dorso del formulario de solicitud. No se dara curso a
ninguna solicitud de anticipo en la que los
Departamentos de Rendicién de Cuentas y Contabilidad,
respectivamente, no hayan consignado que el destinatario
de los fondos no adeuda rendiciones de anticipos
anteriores con plazo vencido y que se ha practicado la
correspondiente imputacion preventiva.
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Universidad Nacional de Lujdn
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3) Todo anticipo de fondos cuyo monto supere la suma de
PESOS CINCO MIL ($ 5.000.-) se tramitara a través de un
expediente y requerira de un acto administrativo formal
de autorizacion (Resolucion o Disposicion).

4) En todos los casos, quien resultare destinatario de un
anticipo esta obligado a rendir cuenta documentada de
los gastos que efectuare en Qla forma, plazo vy
condiciones que establece la presente reglamentacidén y a
restituir los excedentes fTinancieros antes o en el mismo
acto de la rendicion.

Las excepciones a esta condicidn seran unicamente las

emanadas de regimenes especiales que, en forma expresa,

dispongan otras formas de rendicion.

5) Unicamente sera valida la rendicion efectuada por el
cuentadante cuando esta se efectie ante el Servicio
Administrativo de la Universidad en los términos del
punto 4 antecedente.

6) Los comprobantes de gastos deberan reunir todos los
requisitos exigidos por las normas de facturaciodn
establecidas por la Direccion General Impositiva, sin
excepcion y extenderse a nombre de [la Universidad
Nacional de Lujan. Dichos gastos responderan
exclusivamente a los fines establecidos en el respectivo
acto de otorgamiento.

Al tiempo de hacer efectivo el pago, la Tesoreria

proporcionara al responsable el formulario de rendicidn

(Anexo I1) y copia de la liquidacion emitida por el

sistema Sipefco.

Es de responsabilidad absoluta del cuentadante salvar
los vicios que presenten los comprobantes rendidos vy
observados por el Servicio Administrativo los que deberan
ser saneados por el propio emisor del documento. En caso
contrario, debera reintegrar los importes equivalentes.

Lic. Amalia TESTA
RECTORA

El texto de los documentos publicados en el sitio Web de la Universidad Nacional de Lujan
no tendré validez para su presentacidn en terceras instituciones y/o entidades, salvo que
contaren con autenticacién expedida por la Direccién de Despacho General.



Universic[a%na[ de Lujdn
Republica Argentina CORRESP. EXPEDIENTE N© 13474/97

Excepcionalmente podran incluirse comprobantes
extendidos por personas que no hagan profesién habitual de
la venta del bien o servicio adquirido en tanto su monto no
exceda de PESOS CINCUENTA ($ 50.-). En estos casos se
exigird un recibo comiun acompafiado de fotocopia de las
paginas 1, 2 y 3 del Documento Nacional de Ildentidad del
prestador.

7) Ningun responsable serd liberado totalmente del cargo
efectuado al percibir el anticipo hasta no efectuar una
rendicion completa de gastos, reintegro de excedentes
y/0 restitucion de fondos por gastos observados de
manera tal que el importe rendido sea en todos los casos
igual o superior al anticipo percibido.

8) Si el gasto superara el monto del anticipo percibido,
procedera el reintegro de la suma excedente Unicamente
cuando mediare autorizacion expresa de la misma
autoridad que otorgé el anticipo y las razones del
exceso hayan sido convenientemente expuestas por el
cuentadante y conformadas por el solicitante del mismo.

9) Si transcurrido el plazo fijado para la rendicion del
anticipo de fondos el obligado, por si o por tercero, no
la hubiere efectuado en su totalidad, la Universidad
otorgara a la suma de dinero en su monto original o al
remanente que resultare si hubieren existido rendiciones
parciales, segun el caso, el caracter de adelanto de
haberes. En tales circunstancias, el Departamento de
Rendicion de Cuentas, integrara la comunicacidon previa
al agente que hubiera incumplido la rendicidon debida y
elevara los antecedentes a Qla consideracion del(la)
titular de la Direccidén General Econémico-Financiera de
la cual depende, a efectos de iInstrumentar |los
procedimientos que permitan el recupero del saldo
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10)

11)

12)

adeudado. A tal fin se procedera a emitir un memo a
cargo del deudor por el monto total de lo adeudado, a
través de la opcidén “anticipo de haberes” que ofrece el
Sistema Sipefco y con el cheque correspondiente emitido
a la orden de 1la Universidad Nacional de Lujan, se
cancelara el memo original. Sin perjuicio de |lo
expuesto, el Servicio Administrativo quedarad facultado
para afectar a 1idéntico fin toda otra retribucidén o
acreencia que pudiere corresponder al deudor por
cualquier causa.

Seguidamente, se elevaran las actuaciones a la
Secretaria de Hacienda y Finanzas la que determinara la
forma y condiciones en que se practicarid el descuento en
los haberes del deudor, comunicando lo resuelto a la
Direccion de Personal.

En la solicitud de anticipo de fondos, el destinatario
de los mismos, expresara su conocimiento de lo
establecido por la presente reglamentacion y autorizara
a fla Universidad a disponer los correspondientes
descuentos en sus haberes y en toda otra retribucidén o
acreencia que le pudiere corresponder, en el supuesto
que incumpla la rendicion debida en el plazo fijado.

A los fines de cautelar los derechos del agente, el
formulario por el cual se solicita el anticipo deberéa
transcribir integramente los Articulos 9° vy 10
antecedentes.

No se dard curso a ningun anticipo de fondos cuando el
destinatario de los mismos mantenga rendiciones
pendientes con plazo vencido.

Se entendera que la rendicidén se encuentra pendiente
cuano no hubiere sido efectuada en el término previsto
por la presente reglamentacion, segun lo establecido en
el Articulo 2°.
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13)

14)

A los efectos de cumplimentar lo establecido en el
articulo anterior, el destinatario debera declarar en la
solicitud de fondos que no tiene anticipos con plazo
vencido pendientes de rendicion.

En el supuesto que se acreditare que la declaracién del
destinatario no se ajusta a la verdad, se considerara
que el mismo iIncurridé en la conducta tipificada por el
inciso c) del Articulo 31 de la Ley 25.164 debiendo la
autoridad competente del &rea disponer la sancidon de
suspension de hasta cinco (5) dias conforme los términos
del Articulo 35 de la ley citada.

Se establece la responsabilidad del funcionario que
omitiera aplicar la sancién suspensiva prevista en el
parrafo anterior, razén por la cual la Universidad podra
optar por exigir al mismo el reintegro de las sumas
pendientes de rendicion por parte del beneficiario.

Las rendiciones se presentaran segun las siguientes
pautas:

14.1. Relacién de comprobantes.

Detalle de la documentacidén que se aporta consignando
nuamero de orden, nombre o razén social del proveedor,
tipo y numero de comprobante e importe del mismo,
totalizando la nomina al pie. (Anexo I11).

14.2. Los comprobantes se presentaran ordenados por su
niamero segun el punto 14.1. pegando los pequefios en
hojas de papel de manera de evitar su deterioro o
extravio y todos Illevaran la firma del responsable
constituyendo esta ultima la constancia de la recepcion
en conformidad del bien o servicio

14_.3. Si la rendicion incluyera la adquisicion de bienes
de wuso, el responsable deberd incluir en el comprobante
respectivo el visado del Departamento de Administracion
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15)

Patrimonial con el cargo de tenencia provisorio. En
estos casos, la dependencia administrativa mencionada
verificara el elemento, efectuara el cargo provisorio al
responsable e intervendra 1la factura de compra del
elemento.

14_.4. La rendicidon completa se ordenard como un legajo y
sera encabezada por el formulario de vrendicion de
comprobantes. (Anexo 11).

14.5. La presentacion se efectuara ante el superior del
area al cual pertenezca el responsable quien debera
aprobarla expresamente y remitirla a [la Direcciodn
General Econdmico-Financiera uUnicamente a través del
Departamento de Mesa General de Entradas, Salidas vy
Archivo. Esta aprobacion atendera a los aspectos
relacionados con el mérito, oportunidad y conveniencia
del gasto. El control de legalidad queda reservado al
Servicio Administrativo de [la Universidad el cual, a
través del Departamento de Rendicion de Cuentas
procedera a su verificacion, imputacion y registracion
contable y posterior descargo de responsabilidad del
cuentadante.

14.6. Si1 existieran fondos remanentes del anticipo
otorgado, el responsable deberd depositarlos en
Tesoreria con caracter previo a la rendicidéon e incluira
en esta ultima la constancia del mencionado depdsito.

ElI  Servicio Administrativo queda autorizado para
rechazar aquellas rendiciones que no se ajusten
estrictamente a lo establecido en las presentes normas.
En caso de que el Servicio Administrativo formule
observaciones a la rendicién, las mismas se haréan
conocer al responsable a través del Departamento de Mesa
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16)

17)

General de Entradas, Salidas y Archivo, debiendo ser
atendidas y efectuadas las aclaraciones y/o descargos
que le fueran requeridos dentro de los diez (10) dias
habiles administrativos contados a partir de la fecha de
envio del reclamo.

Si no hubiere respuesta, se aplicara el procedimiento
sefialado en el punto 9 del presente reglamento.

Cuando asi correspondiera, el pliego de observaciones
ira acompanado del original del comprobante objeto del
reparo a efectos de subsanar, por parte del emisor, las
anomalias detectadas. EIl Departamento de Rendicidén de
Cuentas reservara copia del mismo comprobante
autenticada por el Director General Econdmico-Financiero
la que permanecera agregada a los antecedentes de la
rendicion hasta recibirse del cuentadante el original
correspondiente.

Extiéndese 1o establecido en la presente reglamentacion
en cuanto resulte pertinente a subsidios o0 ayudas
econdmicas que Qla universidad otorgue a su personal,
cualquiera sea su indole, monto o destino, incluidos los
préstamos de ayuda social cuando asi lo establezca la
reglamentacion especifica o el acto administrativo que
los haya otorgado, excepcién hecha de los subsidios que
se otorguen a investigadores para el desarrollo de
proyectos de investigacién, en cuanto se rijan por su
normativa especifica.

En estos casos, se aceptard que los comprobantes se
encuentren extendidos a nombre del beneficiario del
préstamo y el plazo para la rendiciéon mencionado en el
Articulo 2°.- se extendera a treinta (30) dias corridos.

Todas las comunicaciones que se cursen en relacion con
las rendiciones Yy/u observaciones de anticipos seran
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18)

19)

tramitadas a través del Departamento de Mesa General de
Entradas, Salidas y Archivo de la Universidad.

La Unidad de Auditoria Interna de la Universidad podra
verificar, cuando asi lo disponga, aquellos saldos
pendientes de rendicion solicitando a los titulares de
anticipos toda la documentaciéon y aclaraciones que
considere necesarias a fin de desarrollar las tareas de
control que le son propias.

Clausula Provisoria.— Los anticipos de fondos con cargo
de rendir cuenta otorgados bajo e régimen establecido
por el “Reglamento para la Rendicién de Anticipos otorga
dos para Fines Diversos” aprobado por Resolucion R._N°
297/97 cuya rendicion aun se hallare pendiente,
adoptaran el caracter previsto en el parrafo primero del
Articulo 9° de la presente reglamentacion.
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Universidad Nacional de Lujdn CORRESP. EXPEDIENTE N°© 13474/97
Republica Argentina

ANEXO 1 197/03

SOLICITUD DE FONDOS CON CARGO DE RENDIR CUENTA

Fecha [T T

Seflor
SECRETARIO DE HACIENDA Y FINANZAS

8 / D 8 ]
Tengo el agrado de dirigirme a usted a los efectos de solicitar un anticipo de pesos i
con destinos [

que se solicita por las sigui rzones: |

El importe deberi hacerse efectivo al/la sefior(a) |
LegaoNo. [ | CULL/CULT. No. [__] [ ]  Lerendicion se efec-

tuard en un plazo de D dias contados a partir de la fecha de efectivo cobro de la suma solicitada (1)

Sello aclaratorio de firma Firma del solicitante

Por Ia presente declaro NO) lener anticipas de fondos efectuados 2 mi gombre con plaze vencido pendicntes de rendicisn. También declaro
conncer y sceptar las pormas. idas en ¢l Reuls pars la Rendicidn de Anticipos vigente on la Universidad y cn pasticulas, of con-
temido de los articulos 90 y 100 que se transeriben al pié cuya aplicacion autorizo para ¢l caso que no proceds a la rendicién det anticipo
¢n ¢l plazo fijado en In presente solicitud, do en particular ¢l del importe no rendido de mis haberes u otras remuncra-
ciones o screencias que teags al cobro en ls Universidad Nacional de Lujan.

O i —

Articule 9- 551 dmﬂ@mumumﬁmmm
duanthﬁ-hmn*Mum-muﬂgkﬂod
I de adelanto de

Direcelon General F de la cunl depende, a efectos de | los que permitan el pere del

naldo adeudado. A tal fin se proceders a emitir un memo a cargo del deudor por ef monto total de lo adeudado, a través de la opcion "antici-

po de haberes™ que ofrece ¢l Sistema Sipefeo y con el eheque cmmkmemllwnnm-ma Ia Universidad nacional de Lujin, se

c-uﬁddumamhsln, rjulcio de lo el Servicie quedard p-m-rurunmm{co nntodamra
ue pudicre Sl .Imwr causa. Seguid e elevardn 3 la Sec

lnrildeﬂadtnduyl"lnlnnchqur la forma y que 5 p A el mlul\lbﬂ!ul-ldomlor,w-

i unicando lo resuelto a la Direccién de Personal.

Articulo 10.- En ls solicitud de anticipe de fondos, el destinatario de los mismos exp u de I do por la pre-

sente ¥ a b Ui dis los de sus baberes y en toda otra retribusion
Lqmﬂhmw.mdm&gm Iincumpta la rendicion debidn en ol plazo Rjado.

[UE fera plazo, deri que el mismo no excederd de 19 diss comrides contados & partic del dis de efectivo page del

icipo. Sise i un u 15 diss hdbiles se deberin igiiar bos moitvos de su exicnsios al dorso del presente.

pars ls Secreluris de Haciends ¥ Finanzss

Siga a la Direccién Econdmico-Financiers

Flrma y Sello
S deja constancia que ol responsable ST - NO rogistra anticipos Se imputd por $ ! I
dc fondos pepdicntes de readicion con plazo veacida. (Act. |lac.
p-Do. Rendicion de Cuentas p-Dio.Contabilidad
Ea la fecha se cmitis <] Memo No. [ poretimponc impunsdo.
Sigaal de Rendicion de Cuentas.
Dirvctor()Gral. BeFinanclerogs) |
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ANEXO 11 197/03

RENDICION DE ANTICIPOS
Fecha [T [ ]

Sefior(a) Directon(a) General
Feondmico-Financiero(a)
| B
Me dirijo a usted con ¢l objeto de efectuar la rendicion del anticipo de fondos

peiidocon ot [T modiameet MemaNo. [ poriasumades [

con destinoa | |

Ord_| Tipo comprob. | No.comprob. Proveedor Importe

|

2

5

4

5

6

7

8

9

10

TOTAL %
SON PESOS: | |
El remanente de  |$ | fue depositado en la Tesorerin de ln Universidad el dia :Ej:
por lo que se acompaila el recibo correspondiente.
Aglaracién de firma Firma del responsable

Presto mi expresa aprobacién a la rendicidn que antecede. Siga a la Direccion General Econdmico-Financiera,

Foe [T T

Aclaracién de firma Firma del Superior
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ANEXO 111 197/03
AVISO DE CANCELACION DE ANTICIPOS
Pecha [ [ T |

Sefior [
Dependencia |

Referencia: Anticipo con cargo de rendir cuenta de § :l que se le efectuara el :I:!:
Mediante Memo No, : con saldo a la fecha de § :: Vencim. D:D

Comunico a usted que en el dia de la fecha v ante la falta de rendicién total del memo de lu referencia, se ha resuel-
1o lu aplicacidn sin mds tramite de lo dispuesto por el articulo 90 del Reglamento para la Rendicion de Anticipos vigente que
transcripto literalmente dice:

Articulo 9.- ¥ 81 transeurrido el plaze fijude para la rendicién del anticipo de fondos el obligado, por si o por tercero, no la hubiere efectus-
do en su totalidad, la Universidad otorgars a la suma de dinero en su monto original ¢ al remtanente que resultare si hubicren existido ren-
diciones parciales, segiin el caso, el cardcter de adelanto de haberes. En tales circunstanclas, el Dep. de Rendiclén de CuentasIntegrar

ia comunicacién previa al agente que hubiera incum plido la rendicion debida y elevard los antecedentes 2 ideracion dei{la) titular de la
Direccidn General Econémico-Financiera de la cusl depende, a efectos de instrumentar los procedimientos que permitan el recupero del
saldo adeudado. A tal fin s¢ procederd a emitir un memo a cargo del deudor por el monto total de lo adeudado, a través de la opeion "antici-
po de haberes™ que ofrece ¢l Sistema Sipefco y con el cheque correspondiente emitido a nombre de la Universidad nacional de Laujin, se
cuncelars el meme original. Sin perjuicio de fo expuesto, el Servicio Administrative quedard facultado para afectar a idéntico fin toda otra
retribucién o ucreencia que pudiere corresponder al deudor por cualq causa. Seguid: te, se elevardn las actuaciones @ la Secre-
taria de Hacienda y Finanzas la que determinard la forma ¥ condiciones en que se practicard el descuento en los haberes del deudor, co-
municando lo resuello a §a Direccién de Personal.

Por lo expuesto, pongo en su conacimiento que se procederd a descontar de sus haberes y toda otra retribucién o
acreencia que tenga a su favor en esta Universidad la suma indicada mas arriba como "Saldo a la fecha” .-

Intervino

Dep.R.de Ctas. Sello y Firma Direc.Gral Ec.-Financiero(a)
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