Departamento de Tecnologia

ZOOM EDUCACIONAL
PAUTAS DE USO COMPARTIDO

1. Generalidades

Cada usuario anfitrién es compartido por mds de un equipo docente, por lo que es
necesario observar determinadas pautas para garantizar su correcto uso vy
aprovechamiento.

2. Solicitud de turnos y asignacion de usuarios anfitriones

e La solicitud de turnos para el Zoom Educacional se realiza a través del PROFESOR
RESPONSABLE o el DOCENTE RESPONSABLE DE LA CLASE, enviando un correo
electrénico a cddtecnologia@unlu.edu.ar indicando:

ASIGNATURA, FECHA, HORARIO DE INICIO Y HORARIO DE FIN.

e En un plazo de 24 hs el docente solicitante recibird un correo electrénico
confirmando la asignacién del usuario anfitridn, en el que se indicara:

- Fecha y horario asignado para la clase.

- Informacion de uso exclusivo para el equipo docente:
Contrasefia de anfitrion

- Informacidn para remitir a los estudiantes:
Link de acceso y contrasefia de acceso para participantes

e En caso de suspenderse la clase, por favor dar aviso por mail
cddtecnologia@ unlu.edu.ar, con la mayor antelacion posible.

3. IMPORTANTE: Qué hacer al ingresar a la reunion?

Todos los participantes (Docentes y Estudiantes) ingresan con el mismo link y con la
contrasefia de estudiante.

Al ingresar a la reunién, el anfitrion debe RECLAMAR ese rol y habilitar la sala de
espera, siguiendo los dos pasos que se indican a continuacién:

1) Clickear en “PARTICIPANTES”: Se abrira un listado de los participantes que
estan en lareunion en ese momento.
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Participantes (1

2) Ir alos Tres puntos en el extremo inferior derecho de |la pantallay seleccionar:
la opcién “Reclamar rol de ANFITRION”. Se abre una ventana donde se debe
colocar la contrasefia de anfitrion otorgada.

) Hacerse carge como anfitrién *

Levantar la mano
Ingrese la clave del anfitridn para solicitar el rol de anfitrion

Invitar

La clave de host es un nimero de 6-10 digitos

0

Inicie sesion para solicitar ser el anfitrion

Reclamar el rol de anfitrion
2



3) Por ultimo, se recomienda habilitar |a sala de espera, a fin de regular el ingreso de
los participantes.
Bloguear reunién

Habilitar la sala de espera

Permitir que los participantes:
« Comparfir pantalla

/ Chatear

# Permitir que se cambien de nombre

# Reactiva el micréfono por ellos mismos

Los estudiantes que intenten ingresar una vez habilitada la sala de espera veran el

siguiente mensaje: “Por favor, espere, el anfitrion le permitira el ingreso pronto”

Cuando algun participante entre en la sala de espera, en la pantalla del anfitridon se

activara una ventana emergente desde la cual podra admitir su acceso.

Nombre participante haingresado alasala de

espera para esta reunion

Admitir Ver sala de espera
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4. Pautas de uso compartido
e Resulta fundamental respetar el horario asignado para el uso del usuario anfitridon.
e No modificar la configuracién de la cuenta, las restricciones de seguridad ni la

contrasefia. En caso de requerir realizar algin cambio o blanqueo de contrasena,
dar aviso al ADMINISTRADOR (cddtecnologia@ unlu.edu.ar)

e Norevelarlacontrasefia de anfitrion a los estudiantes.
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5. Otras consideraciones de uso

e SilaaplicaciénZoom se instald en idiomainglésy deseamodificarlo, debe hacer clic
con el botén derecho del mouse sobre el icono de Zoom en la barra de tareas de su
computadora y seleccionar “Cambiar idioma” o “Switch Languages” y elegir la
opcion “Espafiol”.
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e Se recomienda NO PUBLICAR enredes socialesel link y la contrasena de acceso a las
reuniones, a fin de evitar intervenciones no deseadas y/o vandalizacién.

e En las clases puede haber mas de un anfitrién: Una vez dentro de la clase, luego de
reclamar el rol de anfitrion, el/ladocente responsable (anfitridn) puede asignarlesla
funcidn de co-anfitrion a fin de colaborar en la moderacién de la participacién (por
ejemplo controlar el audio y video de participantes y organizar intervenciones,
entre otras funciones)

e Para el almacenamiento de las grabaciones de las clases, seleccionar: “GRABAR EN
Ml COMPUTADORA” (De utilizar la opcion “Grabar en la Nube”, los archivos se

borraran al alcanzar la capacidad mdaxima de almacenamiento y no se podran
recuperar.)



